
 

 فن إعداد وتخطيط وصياغة العقود وإدارة المناقصات
  

المحتويات لمن هذا النشاط   

 الأساسيات القانونية للعقود والمناقصات
 د.مفهوم العق -
 للعقد. الأركان الأساسية  -
   العقود. أنواع -
 . القواعد القانونية للمناقصات -
 تعريف المناقصة، أنواعها والإطار القانوني المنظم لها. -
 الفرق بين العقود والمناقصات. -
 مقدمة في صياغة العقود.  -
 

 التخطيط للمناقصات وإعداد الوثائق
 إعداد الميزانية التقديرية، والجدول الزمني.و  التخطيط المسبق -
 . إعداد وثائق المناقصة  -
صياغة كراسة الشروط والمواصفات الفنية، والشروط العامة   -

 والخاصة. 
كيفية التعامل مع استفسارات الموردين أو و  إدارة الاستفسارات -

 المقاولين.
 إدارة المخاطر في المناقصات.  -
 

 فن صياغة العقود 
 . الهيكل النموذجي للعقد -
 الأطراف، التمهيد، البنود الرئيسية والأحكام الختامية. و  ديباجة العقد -
صياغة بنود الدفع، الجزاءات، وإنهاء  ) صياغة البنود الحساسة  -

 .(العقد
 بنود إدارة المخاطر. -
 الوضوح والدقة في الصياغة.  -
 

 إدارة عملية المناقصة وتقييم العروض
 إجراءات فتح المظاريف. -
 تشكيل لجان التقييم. -
 تقييم العروض الفنية.  -
 تقييم العروض المالية.  -
 

 الترسية والتوقيع على العقد 
 .(الإجراءات القانونية لإرساء المناقصة على أفضل عرض) الترسية -
 .(التفاوض مع المورد الفائز قبل التوقيع) إدارة المفاوضات -
 إعداد العقد النهائي. -
 آليات متابعة تنفيذ بنود العقد وتعديلاته. -

 . القانونية الإدارات مدراء -
 .القانونية الشئون  مسؤولي -
 المحامون والمستشارون القانونيون.  -
 .الادارات مدراء -
 مدراء المشاريع.  -
 مدراء العقود. -
 مدراء المشتريات.  -
المسؤولون في القطاع العام والخاص المكلفون بإعداد لجان المناقصات  -

 والترسية. 
المهندسون والفنيون: المشاركون في إعداد المواصفات الفنية وتقييم  -

 العروض. 
 المهتمون بتطوير مهاراتهم في إدارة العمليات التعاقدية. -

الأهداف  

 سيتمكن المشاركون في نهاية الدورة من:
 اكتساب فهم عميق للأسس القانونية والفنية لإعداد وصياغة العقود. -
 تطوير القدرة على تخطيط وإدارة جميع مراحل المناقصة بكفاءة.  -
 تعلم فن صياغة بنود العقد بطريقة تحمي مصالح المنظمة. -
 فهم كيفية تقييم العروض الفنية والمالية بطريقة موضوعية وعادلة.  -
 القدرة على تحديد المخاطر المحتملة في العقود والمناقصات وإدارتها. -
 التعرف على الإجراءات القانونية والإدارية لإرساء العقود.  -
 تطوير مهارات التفاوض لإتمام العقود بنجاح.  -
 فهم أهمية إدارة العقد بعد الترسية لضمان التنفيذ الصحيح.  -

تفاصيل النشاط  
 (القاهرة) 2026فبراير  5 – 1

 )دبي(  2026مايو  21  – 17
  (إسطنبول)  2026أغسطس  20  – 16
 )دبي(  2026أكتوبر   22  – 18
 )دبي( 2026ديسمبر   24  – 20

     والمكان التاريخ

                  توقيتال ظهرا 2:00صباحا الى  9:00
             لغة النشاط       اللغة العربية 

    التكلفة            دولار أمريكيألفان وتسعمائة وخمسون  2950$

ن أو أكثر 3% في حالة تسجيل  20خصم  مشاركي   
 


